Tabellenkalkulation Übung
Spieleliste

· Dateneingabe
· Zellgröße anpassen
· Zellen verbinden
· Einfache Formatierungen
· Tabelle ausdrucken

1. Laden Sie die Datei Spiele.xls herunter (am besten im Ordner Klickdichschlau-Uebungen/Modul 4 Tabellenkalkulation speichern) und öffnen Sie die Datei.
2. Speichern Sie die Datei unter dem neuen Namen Spiele_Ergebnis.
3. Ergänzen Sie die Tabelle um die folgenden 2 Spiele.
Navigieren Sie mit der Tastatur. Üben Sie den Gebrauch der Pfeiltasten, der Tab-, Enter- und F2-Taste.

Setzen Sie vor die Angabe der Spieler 2-5 und 2-4 jeweils ein Apostroph ('2-5 und '2-4). Ihr Tabellenkalkulations-Programm wandelt diese Angaben sonst in Datumsangaben um! 
Name:
Zug um Zug

Von:
Days Of Wonder

Spieler:
2-5

Ab:
12

Spielzeit:
01:00

Preis:
29,90 

Art:
Strategie

Bemerkungen:
Zugstrecken durch Nordamerika bauen. Spiel des Jahres 2004!
...und...
Name:
Ubongo

Von:
Kosmos

Spieler:
2-4

Ab:
8

Spielzeit:
00:30

Preis:
20,00 

Art:
Geschicklichkeit

Bemerkungen:
Sehr schnelles Spiel.

4. Ergänzen Sie den Text in Zelle H3 mit dem Satz: Spaß für Aktive und Kreative!
(In der Zelle soll dann stehen: Hier wird gezeichnet, pantomiert, rückwärts buchstabiert und mehr. Spaß für Aktive und Kreative!)
5. Passen Sie die Spaltenbreiten der Spalten A, B und G an.
6. Markieren Sie die Zellen mit den Bemerkungen (H3  bis H7).
Verkleinern Sie den Schriftgrad auf 9 Punkte.
Aktivieren Sie die automatischen Zeilenumbrüche.

7. Vergrößern Sie die Spaltenbreite der Spalte H auf den Wert 28 (bzw.ca. 5,5cm in OpenOffice Calc). Passen Sie gegebenenfalles nachträglich noch die Spaltenhöhen an.
8. Markieren Sie das ganze Tabellenblatt (Klick ins Eck links oben, wo sich die Spaltenköpfe A B ... und Zeilenköpfe 1 2 ... treffen).
Ändern Sie die vertikale Textausrichtung, so dass die Texte und Zahlen in den Zellen oben ausgerichtet sind.

9. Markieren Sie die Zellen A1 bis H1 (das schreibt man auch A1:H1). Verbinden Sie die markierten Zellen und zentrieren Sie den Text Spieleliste in der Zelle (in Excel 2 Befehle in einem).
10. Ändern Sie die Schriftgröße der Gesamtüberschrift Spieleliste auf 20.

11. Markieren Sie die Zellen A2:H2 und zentrieren Sie die Überschriften in den Zellen. 
12. Markieren Sie die Spalten C bis E. Richten Sie die Inhalte zentriert aus.
13. Formatieren Sie die Preise als Währung mit Euro-Symbol. 
14. Formatieren Sie die Zelle A1 („Spieleliste“) mit einer dunklen Hintergrundfarbe und weißer Schrift. 

15. Formatieren Sie die Zellen A2 bis H2 mit einer hellen Hintergrundfarbe und fettgedruckter Schrift.
16. Versehen Sie Ihre Tabelle mit (A1:H7) mit einfachen Rahmenlinien.
17. Versehen Sie die Zellen A2 bis H2 mit einer fetten Rahmenlinie unten. 
18. Speichern Sie die Datei.
19. Drucken Sie die Tabelle im Querformat aus. Die Größe der Tabelle soll so angepasst werden, das Sie genau auf eine Seite passt.
Tipp: Seitenausrichtung und Skalierung:
Excel bis 2003:
Menü Datei -> Seite einrichten...
Excel 2007:
Register Seitenlayout -> Seite einrichten
OpenOffice Calc:
Menü Format -> Seite...
Ungefähr so sollte die Tabelle am Ende aussehen:


[image: image1.emf]Name Von Spieler Ab Spielzeit Preis Art Bemerkungen

Cranium Jumbo ab 4 12 01:00 20,00 €      Aktivität Hier wird gezeichnet, pantomiert, 

rückwärts buchstabiert und mehr. 

Spaß für Aktive und Kreative!

Einfach GenialKosmos 1-4 10 00:50 24,90 €      Strategie Eine Steigerung von Domino und 

Triomino.

Verflixxt Ravensburger 2-6 8 00:30 13,90 €      Strategie und Glück Am Ende werden die Minuspunkte 

doch noch zu Pluspunkten.

Zug um Zug Days Of Wonder 2-5 12 01:00 29,90 €      Strategie Zugstrecken durch Nordamerika 

bauen.  Spiel des Jahres 2004!

Ubongo Kosmos 2-4 8 00:30 20,00 €      Geschicklichkeit Sehr schnelles Spiel.
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Tabelle1

		Spieleliste

		Name		Von		Spieler		Ab		Spielzeit		Preis		Art		Bemerkungen

		Cranium		Jumbo		ab 4		12		1:00		€    20.00		Aktivität		Hier wird gezeichnet, pantomiert, rückwärts buchstabiert und mehr. Spaß für Aktive und Kreative!

		Einfach Genial		Kosmos		1-4		10		0:50		€    24.90		Strategie		Eine Steigerung von Domino und Triomino.

		Verflixxt		Ravensburger		2-6		8		0:30		€    13.90		Strategie und Glück		Am Ende werden die Minuspunkte doch noch zu Pluspunkten.

		Zug um Zug		Days Of Wonder		2-5		12		1:00		€    29.90		Strategie		Zugstrecken durch Nordamerika bauen.  Spiel des Jahres 2004!

		Ubongo		Kosmos		2-4		8		0:30		€    20.00		Geschicklichkeit		Sehr schnelles Spiel.






