Word-Übung: Schüttelreime


· Absatzformatierung
· manueller Zeilenumbruch
· Seitenwechsel
· Formatpinsel
1. Öffnen Sie die Datei Schüttelreime_Text.doc
2. Blenden Sie die unsichtbaren Zeichen ein.

3. Richten Sie den gesamten Text zenriert aus.

4. Weisen Sie dem Absatz Der einst die... bis ...Schottentor (erster Schüttelreim) einen Abstand vor und nach von 24pt zu.
Übertragen Sie das Absatzformat dieses Absatzes mit dem Formatpinsel auf die anderen Reime und Gedichte.

5. Ergänzen Sie die Schüttelreime um die folgenden beiden:
Es sprach der Herr von Rubenstein
mein Hund der ist nicht stubenrein.

Ach wie ist Herr Meier stark
er kommt ja aus der Steiermark.

Achten Sie hierbei auf den korrekten Einsatz von manuellem Zeilenwechsel (innerhalb des Gedichtes) und Absatzende (Ende des Gedichtes)

6. Fügen Sie vor der Überschrift Gedichte einen manuellen Seitenumbruch (Seitenwechsel) ein.
7. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Schüttelreime.doc
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